Republika e Kosovés
Republika Kosova - Republic of Kosova
Komuna e Novobérdés
Opstina Novo Brdo-Municipality of Novo Brdo

ZYRA E PERSONELIT

N& bazé té nenit 4 paragrafi 1 i Udhzimit Administrativ nr.07/2017 Pér Rregullimin e Procedurave
t& Konkursit né Sektorin Publik:

1. DREJTORIA E SHENDETSIS DHE MIREQENJES SOCIALE SHPALL
KONKURS
1.1. Vendi i punés: MENAXHER I SHTEPIS SE PLEQVE. o7 - !

Njé Pozité.

Koficienti 8

Lloji iemérimit: | KARIERES

Kohézgjatja: Zbatohet periudha provuese prej 12 muaj me mundési té konfirmimit té akt-emérimit
Orari ploté: 40 oré né javé

Detyrat dhe pérgjegjésit:

Eshté pergjegjés pér disiplinén dhe mbarévajtjen e punéve né Shtépiné€ e plegve.

Pérpilon orarin dhe pércakton ndérrimet e punétoréve gjaté javes.

Kontrollon ardhjen dhe shkuarjen e punétoréve nga puna.

N& bashképunim me stafin aktual pércjell gjendjen shéndetésoré t€ klientéve.

Né bashképunim me stafin pércjell kualitetin e shujtave dhe pérgatit kérkesat pér furnizime mujore
pér ushqime dhe pije.

Eshté pérgjegjés pér furnizimet me karburante pér nxemje dhe gjenerator.

Bashképunon me QPS-né e komunés,Drejtorin pér shéndetési dhe mirégenies sociale dhe me OJQ &
ndryshme té cilat trajtojné kété¢ komunitet.

Raporton tek Drejtori pér Shéndetési dhe Mirégenies Sociale t€ Komunés

Pérgatit planin e punés pér shtépiné dhe raporton me shkrim né drejtori té shéndetésisé dhe
mirégenés sociale si dhe né MPMS pér puné vjetore.

Shkathésit e kerkuara:

Aftési né menaxhimin e stafit dhe rezidentéve dhe delegimi i detyrave dhe pérgjegjésive.
Shkathtési té duhura organizative dhe koordinuese.

Aftési pér té punuar si pjesé e ekipit.

Aftési pér zgjedhjen e problemeve.

Gatishméri pér tu shérbyer t& gjitha komuniteteve.

T& posedoj patenté shofer pér t&€ vozitur kur kérkohét

Kualifikimet edukative dhe profesionale pér postin
Fakulteti i kryer i shkencave shoqgérore.

Pérvojé pune né shérbimin civil sé paku 3 vjet

Njohja e punés né kompjuter

Té njoh shkélqyeshém gjuhen shqipe dhe Serbe.



1.2. Vendi i punés:Moter/Teknik Medicional 4 pozita
Koeficienti H-653

Orari i Punés 40 Oré né javé.

Detyrat dhe Pergjegjésit:
Kujdeset per higjienén e klientéve te ndihmoj ne pastrimin e tyre si dhe te bej pastrimin e atyre qe
nuk mund te pastrohen vet pér shkak te gjendjes se rend shéndetésore dhe e raporton infermierin
pérgjegjés dhe infermierin e ndérrimit.
Ka pér detyré te bej rregullimin e shtretérve dhe te repartit si dhe pastrimin e tyre,
Ne bashképunim me infermierin organizojné dérgimin e klientéve ne restorantin kuzhings dhe béjné
shpérndarjen e ushqimit pér klientét ne nevojé si dhe u ndihmojné né& t& ushqyer atyre qe nuk mund
te ushgehen vet,
Pérgatit klientét né méngjes dhe né mbrémije si dhe u ndihmon né veshmbathjen e tyre.
Bén ndérrimin e pampersave té klientéve si dhe i pérgatit pér gjumé ne mbrémje duke jua pastruar
kémbét dhe duke jua rregulluar shtratin.
Ben pércjelljen e klientéve dhe merr pjesé ne teraping e punés dhe te rehabilitimit ne bashképunim
me infermieret.
Ndihmon infermieret ne transportimin e rasteve jashté institucionit.
Kryen edhe puné tjera sipas nevojave te klientéve né shtépiné e pleqve
Pergatit raporte javore,mujore dhe vjetore
Bashké me stafin tjetér né ndérrim ndihmon dhe pérgatit ushqimin pér t& moshuarit

Aftésité kryesore, diturité, zotésité qé kérkohen:
Aftési pér t& komunikuar si verbalist po ashtu edhe me shkrim.
Te keté vullnet te punoj me persona t&é moshuar

Kualifikimet edukative dhe profesionale :

Shkolla e mesme e mjeksis s& pégjithshme.

E déshirueshme Fakulteti i infermieris.

Pérvojé pune ne institucione te ngjashme e déshirueshme.

L.3. Vendi i punés:Ndihmés i Motres/Teknik Medicional 3 pozita

Koeficienti H-60

Orari i Punés 40 Oré né javé,

Detyrat dhe Pergjegjésit:
Kujdeset pér higjienén e klientéve te ndihmoj ne pastrimin e tyre si dhe te bej pastrimin e atyre qe
nuk mund te pastrohen vet pér shkak te gjendjes se rend shéndetésore dhe e raporton infermierin
pérgjegjés dhe infermierin e ndérrimit.
Ka pér detyré te bej rregullimin e shiretérve dhe te repartit si dhe pastrimin e tyre.
Ne bashképunim me infermierin organizojné dérgimin e klientéve ne restorantin kuzhinés dhe béjné
shpérndarjen e ushqimit pér klientét ne nevojé si dhe u ndihmojné né € ushqyer atyre qe nuk mund
te ushgehen vet.
Pérgatit klientét né méngjes dhe né mbrémje si dhe u ndihmon né veshmbathjen e tyre.
Bén ndérrimin e pampersave t& klientéve si dhe i pérgatit pér gjumé ne mbrémyje duke jua pastruar
kémbét dhe duke jua rregulluar shtratin.
Ben pércjelljen e klientéve dhe merr pjesé ne teraping e punés dhe te rehabilitimit ne bashképunim
me infermieret.



Ndihmon infermieret ne transportimin e rasteve jashté institucionit,

Kryen edhe puné tjera sipas nevojave te klientsve na shtépiné e pleqve.

Pérgatit raporte javore.mujore dhe vietore

Bashké me stafin tjetér né ndérrim ndihmon dhe pérgatit ushqimin pér t& moshuarit

Aftésité kryesore, diturité, zotésits qé kérkohen:
Aftési pér t& komunikuar si verbalist po ashtu edhe me shkrim.
Te keté vullnet te punoj me persona té€ moshuar

Kualifikimet edukative dhe profesionale :
Shkolla e mesme e mjeksis s¢ Pergjithshme.
P&rvojé pune ne institucione te ngjashme e déshirueshme.

1.4. Vendi i punés:Kryekuzhinjer/e 1 pozita

Koeficienti -6

Orari i Punés 40 Oré né javé.

Detyrat dhe Pergjegjésit:
Organizon dhe kontrollon punén e shérbimit t& ushqimit dhe cakton ndérrimet ¢ punétoréve,
Pérgatité menyné mujore pér shujtat ditore t& rezidentsve me rekomandimin e mjekut dhe &shts
pergjegjése pér aplikimin e saj.
Bén kérkesén pér furnizim me artikuj ushqimor duke u bazuar né menyné e ushqimit dhe
konsultimin e depoistit pér rezervat aktuale né depo.
Eshte pérgjegjés pér shpenzimin e materialit duke u bazuar n& normative t¢ ushqimit.
Eshte pergjegjés pér kualitetin dhe pérgatitien e ushqimit né ményré & rregullt.
Kujdeset pér shpérndarjen e ushqimit tek rezidentet me nevojé neper reparte dhe dhoma.
Kujdeset pér pérdorimin e pajisjeve né kuzhing ng meényré té rregullt.
Mbané evidence t& sakté mbi furnizimet dhe shkarkimet nga depoja Kryesore.

Shkathtésit e kérkuara:
Gatishméri e ploté pér ofrim t& shérbimeve rezidentéve
Gatishméri pér komunikim dhe trajtim t& gjithé rezidentéve pa dallim etniteti.

Kualifikimet edukative dhe profesionale

Shkolla e mesme e kryer drejtimi i Gastronomis .
P&rvojé pune té& paktén 3 vite né kuzhing.



LS. Vendi i punés:Ndihmés kuzhinjer 2 pozita

Koeficienti: 5.5

Orari i Punés 40 Oré né javé,

Detyrat dhe Pergjegjésit:

Organizon dhe béng pregaditjen e ushqimit pér t& giith¢ banoret e shtepis s& pleqve.
Béné pastrimin e kuzhines dhe t& enve q€ perdoren pas shperndarjes s ushqimit t& banorve né

shtepin e kultures.

Bén kérkesén pér furnizim me artikuj ushgimor te Kryekuzhinjeri duke u bazuar ng menyné e

ushqimit dhe konsultimin

e depoistit pér rezervat aktuale né depo.

Lshté pérgjegjés pér shpenzimin e materialjt duke u bazuar né normative & ushgimit.
Eshts pérgjegjés pér kualitetin dhe pergatitjen e ushqimit ng menyré t& rregullt.
Kujdeset pér shpérndarjen e ushqimit tek rezidentet me nevy 0j& neper reparte dhe dhoma,
Kujdeset pér pérdorimin e pajisjeve né kuzhiné neé ményré t€ rregullt.

Mbang evidence & sakté mbi furnizimet dhe shkarkimet nga depoja kryesore.

Shkathtésit e kérkuara

Gatishméri e ploté pér ofrim t& shérbimeve rezidentéve
Gatishméri pér komunikim dhe trajtim t& gjeth rezidentéve pa dallim etniteti.

Kualifikimet edukative dhe profesionale

Shkolla e mesme e kryer drejtimi i Gastronomis
Pérvojé pune t& paktén 2 vite né kuzhing

Konkursi &shté i hapur 1
me02.06.2020.

5 dité nga data e publikimit n& mjetet e informimit prej:13.05.2020 deri

Aplikacionet mund té mirren né zyren nr.24 kati i paré ndertesa e Kuvendit Komunal ¢do dité puné

prej ores 8.00 deri né ora

Me:13.05.2020
Novobérde

15.00



